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Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся
МАОУ СОШ №22 г. Томска

1. Общие положения

1.1. Настоящий локальный нормативный акт разработан в соответствии со следующими 
документами:

• Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Российской 
Федерации»;

• Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 № 177 
«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 
другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;

• Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного 
взыскания (утверждённого приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 15 марта 2013 года№ 185).

• Уставом МАОУ СОШ №22 г. Томска.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся МАОУ СОШ №22 г. Томска (далее - школа).
1.3. Все документы по переводу, отчислению и восстановлению обучающихся оформляет, 

принимает и выдает секретарь МАОУ СОШ №22 г. Томска или лицо, его заменяющее.

2. Порядок и основания перевода

2.1. Обучающиеся могут быть переведены:

• в другой класс на параллели;

• в следующий класс по завершении учебного года;
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• в другую образовательную организацию; 

• на обучение по другой форме обучения (семейное, самообразование, обучение на дому). 

2.2. Обучающиеся имеют право на перевод из класса в класс одной параллели по инициативе 

родителей (законных представителей). Перевод обучающегося в другой класс на параллели 

возможен только при наличии свободных мест в классе, в который заявлен перевод. 

2.3. Перевод в данном случае осуществляется на основании письменного заявления родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и оформляется приказом 

директора. 

2.4. Принятое заявление регистрируется секретарем школы в соответствии с установленными в 

школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или 

уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

2.5. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором школы или 

уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 

2.6. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательные программы (часть 

образовательных программ) начального общего, основного общего, среднего общего 

образования (т.е. успешно прошедшие промежуточную аттестацию), переводятся в следующий 

класс приказом директора школы по решению педагогического совета. 

2.7. Перевод обучающихся по итогам учебного года из класса в класс регулируется 

Положением "О формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации обучающихся". 

2.8. Обучающиеся могут быть переведены в другие образовательные организации: 

• по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

• в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее – лицензия),лишения еѐ государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечении срока действия 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе; 

• в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования. 

2.9. Перевод обучающегося из одной образовательной организации в другую образовательную 

организацию регламентируется Приказом Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177 «Об 

утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности». 

2.10. Перевод совершеннолетнего обучающегося или несовершеннолетнего обучающегося по 

инициативе его родителей (законных представителей) из МАОУ СОШ №22 г. Томска в другую 

образовательную организацию производится на основании заявления (Приложение №1) 

соответственно совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. 

2.11. Перевод обучающегося из одного общеобразовательного учреждения в другое может 

осуществляться в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе 

свободных мест. 

2.12. Перевод обучающегося на основании решения суда производится в порядке, 
установленном законодательством. 



2.13. При переводе обучающегося из МАОУ СОШ №22 г. Томска в другую образовательную 

организацию секретарь школы (или лицо, его заменяющее) выдает родителям (законным 

представителям) следующие документы: личное дело, ведомость с результатами промежуточной 

аттестации (текущими отметками), заверенную подписью директора и печатью 

общеобразовательной организации, медицинскую карту. 

2.14. При переводе обучающегося в МАОУ СОШ №22 г. Томска из другой образовательной 

организации секретарь школы осуществляет прием с предоставлением следующих документов: 

направления из комитета по общему образованию (при наличии), заявления от родителей 

(законных представителей), личного дела ученика, медицинской карты, документа, 

подтверждающего образование за предыдущий период обучения, ведомость с результатами 

промежуточной аттестации, текущими отметками, заверенная подписью директора и печатью 

исходной общеобразовательной организации при предъявлении паспорта одного из родителей 

(законных представителей). 

2.15. Перевод обучающегося оформляется приказом директора школы. 

2.16. В случае перевода обучающегося из другой образовательной организации в МАОУ СОШ 

№22  г. Томска принимающая сторона после издания приказа о зачислении ребѐнка в течение 2-х 

рабочих дней должна письменно уведомить исходную образовательную организацию о номере и 

дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в МАОУ СОШ №22 г. Томска. 

2.17. Основанием перевода обучающегося на обучение на дому является заключение лечебно-

профилактического учреждения, заявление родителей (законных представителей). 

2.18. При переводе обучающегося на обучение на дому издается приказ с указанием 

обязательной программы, по которой обучается ребенок, а также сроки итоговой и 

промежуточной аттестации. 

2.19. Основанием перевода обучающегося на семейное обучение или обучение в форме 

самообразования является заявление родителей (законных представителей). 

2.20. При переводе обучающегося на семейное обучение или обучение в форме самообразования 

издает приказ об организации семейного обучения или обучения в форме самообразования, в 

котором указывается порядок, объем и сроки проведения промежуточной аттестации. 

3. Порядок и основания отчисления обучающихся. 

3.1. Основанием прекращения образовательных отношений в связи с отчислением из 
организации является: 

- завершение основного и среднего общего образования с выдачей документа государственного 
образца о соответствующем уровне образования; 

- досрочное прекращение образовательных отношений по основаниям, установленным п. 3.2. 
настоящего Положения. 

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в случаях: 

1) по заявлению родителей (законных представителей) в связи с изменением места жительства, 

переводом в другое образовательное учреждение, переходом в учреждения среднего 



профессионального образования, при условии достижения обучающимися 15 лет, а также в 

форме оставления в связи с устройством на работу по достижении обучающимися 15 лет (в 

соответствии с ч. 6 ст. 66 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»); 

2) по решению Педагогического совета школы за грубые и неоднократные нарушения Устава 

образовательного учреждения при достижении 15 лет (на основании «Порядка применения к 

обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания», утверждѐнного 

приказом Минобрнауки России от 15 марта 2013 года№ 185); 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае ее ликвидации. 

3.3. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования 

(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой аттестации и 

решения педагогического совета директор школы или лицо, его заменяющее, издает приказ об 

отчислении обучающегося и выдаче ему аттестата. 

3.4. Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания 

осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

3.5. При досрочном прекращении образовательных отношений школа в трехдневный срок после 

издания приказа директора об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из школы, 

справку в соответствии с частью 12 ст.60 Федерального закона от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об 

образовании в Российской Федерации». 

3.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и 

локальными нормативными актами школы, прекращаются с даты его отчисления из школы. 

4. Восстановление обучающихся. 

4.1. Восстановление обучающегося в школе, если он досрочно прекратил образовательные 

отношения по инициативе родителей (законных представителей), проводится в соответствии с 

Правилами приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в МАОУ СОШ № 22г. Томска при наличии 

свободных мест. 

4.2. Право на восстановление имеют лица, не достигшие 18 лет. 

4.3. Решение о восстановлении оформляется приказом директора школы. 


